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PRESCRIPCIONES TECNICAS

1. OBJETO: La Diputacion Provincial de Burgos pretende contratar |a
adquisicion de impresos y la  prestacién del servicio de manipulado y
personalizacion de los mismos (impresién, plegado y ensobrado), para la
notificacion a los interesados de los actos administrativos que se generen por
el Servicio de Gestién Tributaria y Recaudacion (SGTR) en el desarrollo de sus
funciones

2.- DELIMITACION DEL OBJETO
2.1 Condiciones

Los servicios que se describen a continuacion incluyen los impresos, los
sobres, los acuses de recibo, su manipulado y personalizacion.

En relacién con cada uno de los servicios que se detallan en el punto
siguiente, la Diputacion entregard a la empresa adjudicataria los modelos
disefiados para la impresién de los actos administrativos. Se incorporan al
anexo de este pliego la composicion y texto de cada modelo.

La periodicidad de entrega de ficheros al adjudicatario, por lo que respecta a
los servicios de personalizacion de impresos, apartados a y b del punto
siguiente, se hara de acuerdo con la planificacidén que establezca el SGTR para
cada ejercicio.

El periodo de tiempo de que dispone el adjudicatario para el deposito de las
notificaciones o comunicaciones en la oficina de Correos de la localidad donde
la empresa ejecute los trabajos objeto de este contrato, a contar desde la
recepcion de los ficheros remitidos por la Diputacién, no podra ser mayor de
slete dias habiles.

A estos efectos, la empresa elaborara los albaranes de entrega de las
notificaciones y comunicaciones para el depésito de los envios, y remitird copia
de los mismos al SGTR de acuerdo con las especificaciones que se realicen
Estos albaranes deberan contener la informacion necesaria y suficiente para el
control y la facturacion de los envios: cédigo de la remesa, tipo de envio,
tramos de peso, ambitos de destino, servicios adicionales, etc.

Tamaro y calidad de los impresos:



Documentos sin cola: 80 gramos; SOPORSET PREMIUM PRE-PRINT
80 Gr m* ULTRA WHITE

Documentos con cola: 100 gramos.
Sobres

Los sobres a que se refieren las personalizaciones que se describen en
ta letra b) del punto siguiente llevaran impreso el logo, direccion y codigo
postal de Diputacion Provincial de Burgos, un cajetin que contenga
los motivos de devolucién, y, en su caso, el franqueo pagado. El
plegado y enscbrado del documento a notificar se realizara asegurando
que los datos identificativos del destinatario del acto administrativo
coincidan con la ventana transparente del sobre.

2.2 Servicios

Se demanda, el suministro de los impresos: (ver modelos en el anexo)
en las cantidades que se especifican:

Triptico correo ordinario 100.000
Impresos para ensobrar sin cola. 100.000
Triptico con acuse de recibo: 25.000

Y la realizacidn de las siguientes actividades:

a) Notificaciones. Impresion de documentos individuales en triptico por
acuse de recibo. Composicién y textos del documento anexo. modelo
001

Requiere la perscnalizacion (impresion) de los documentos en funcion
de la informacion suministrada por Diputacion en fichero informatico,
llevaran goma en sus bordes para su cierre y plegado

b) Comunicaciones. Impresién de documentos para su envio por correc
ordinario, de forma individual (si el interesado es destinatario de un
unico documento), en triptico o sobre, a eleccion del adjudicatario; o
agrupados (si el interesado es destinatario de varios documentos) en
un sobre. Composicién y textos del documento anexo. modelos 002 y
003
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Requiere la personalizacion (impresion) de los documentos en funcién
de la informacion suministrada por Diputacion en fichero informatico.

DISPOSICIONES COMUNES A TODOS LOS SERVICIOS.

Para cada uno de los servicios se detalla a titulo orientativo en este Pliego
de Clausulas Administrativas el nimero de impresos anual, sin gue al momento
de inicio de la prestacién pueda ser definido el niumero exacto de envios que se
efectuaran a lo largo del periodo de duracion del contrato, lo que se
determinara posteriormente en funcién de las necesidades reales.

Los servicios objeto de este contrato incluyen: todos los documentos
necesarios (papel, sobre, tarjetas,..); el manipulado y la personalizacion de los
mismos (impresion, plegado, ensobrado.) , asi como las actividades
complementarias, adicionales o especificas que requieran su puesta a
disposicion del operador encargado de la prestacién del servicio postal
universal

La prestacién del servicio se inicia con la puesta a disposicion del
adjudicatario del fichero informatico especifico que se ha descrito para cada
una de las modalidades v finaliza con la entrega al operador encargado de la
prestacion del servicio postal universal de la totalidad de notificaciones objeto
de envio, clasificadas por peso y codigo postal, sin que la duracion del proceso
pueda superar los dias habiles establecidos en la clausula 2.1. de este pliego

CONSIGNACION PRESUPUESTARIA.
Para el ejercicio 2020, existe crédito adecuado y suficiente con cargo a la

partida presupuestaria siguiente: 62/9320/227.99: "Contratos realizados por
otra empresas”.

PRESUPUESTO TOTAL CONTRATO

El presupuesto total del contrato, con IVA incluido, es de 14.000 euros.

CRITERIOS DE ADJUDICACION



El adjudicatario sera el licitador que obtenga el mayor numero de puntos en
el conjunto de las tres modalidades de servicios demandados.

A efectos de aclaracion de la formula comun utilizada para la valoracion de
los servicios, se indica:

Los parametros utilizados en la férmulas precio maximoe y valor de referencia
son los determinadas para cada concepto en la tabla correspondiente a cada
Servicio.

El precio maximo, que no puede superarse por el licitador, en ningun caso,
es IVA excluido.

La oferta valorada, se refiere a la realizada por el licitador en su oferta, es
IVA excluido.

En cada una de las tablas se recoge el numero de impresos anual estimados
por servicios, a que se refiere la clausula “Disposiciones comunes a todos los
servicios’, parrafo primero

Servicios:

a) Adguisicion de impresos. (Puntuacion maxima:400 puntos)

Concepto Precio max | VR.{ 70%) Ptos. Conc. N° impresos
Triptico correo ordinario 20,95 15,71 45 32 100.000
Impresos sin cola 13.15 9,86 28,45 100.000
Triptico acuse de recibo 48,50 36.38 26,23 | 25.000

Férmula para ponderar el precio de este servicio.

Puntuacién= 100, Precio max — oferta valorada
Precio max — Valor de referencia

La puntuacion de este servicio sera la suma de los puntos obtenidos por
cada concepto individual

b) Notificaciones. Impresién de documentos individuales en triptico por
acuse de recibo, Composicién y textos modelo (001). Precios por
millar.(Puntuacion maxima: 400 puntos)
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[ Concepto

Precio max

VR.(70%)

Puntos conec.

' N° impresos.

| Doc. individuales

50,00

37,50

100

25.000

Férmula para ponderar el precio de este servicio.

Puntuacion= 100. Precio max — oferta valorada

Precio max — Valor de referencia

¢) Comunicaciones. Impresién de documentos para su envio por correo

ordinario, de forma individual, en triptico,

Composicién y textos
sobres o cartas y no a los impresos o recibos incluidos en cada
sobre. (Puntuaciéon maxima: 400 puntos)

0 agrupados en un sobre.
modelo 002 Precios por millar, referido a

Concepto Precio max | VR.(70%) | Puntos N° impres. | N° sobres
Doc. individuales 35,00 26,25 66,02 100.000 100.000
Agrupados-2/sobre 40,00 30,00 25,95 68.800 34.400
Agrupados-3/sobre 45,00 33,75 5,37 19.000 6.333
Agrupados-4/sobre 50,00 37,50 1,59 6.760 1.690
| Agrupados-5/sobre 55,00 41,25 0,67 3.250 650 |
| Agrupados-6/sobre 60,00 45,00 0,25 1.350 225
| Agrupados-7/sobre 65,00 48,75 1,95 840 120

Férmula para ponderar el precio de cada concepto de forma individual.

Puntuacién= Puntos concepto. Precio max — oferta valorada

Precio max — Valor de referencia

La puntuacion de este servicio serad la suma de los puntos obtenidos por
cada concepto individual
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ANEXO |

Al contrato de adquisicion de impresos y la prestacion del servicio de
manipulado y personalizacion de los mismos que se generen por el Servicio de
Gestion Tributaria y Recaudacion (SGTR) en el desarrollo de sus funciones.

Modelo de proposicion econémica.

El Sr./La Sra , con NIF numero , en nombre propio, (0 en representacion de la
empresa , CIF nimero , domiciliada en , CP , calle , numero ), enterado/a de
las condiciones exigidas para optar a la eleccién de empresa que preste el
servicio de manipulado y personalizacion de los mismos que se generen por el
Servicio de Gestién Tributaria y Recaudacién (SGTR) en el desarrollo de sus
funciones., se compromete a llevarla a cabo con sujecion al Pliego de
prescripciones técnicas que acepta integramente:

a) . Adquisicion de impresos. (Puntuacién maxima:400 puntos)

" Concepto Precio maximo por millar Oferta (precio por millar
{ IVA excluido) ofrecido, IVA excluido)
Triptico correo ordinario | 20,95
Modelo sin cola ensobrar 13,15
Triptico con acuse de recibo 48,50

b) Notificaciones. Impresion de documentos individuales en triptico por
acuse de recibo, Composicién y textos modelo (001). Precios por
millar.(Puntuacion maxima: 400 puntos)

Concepto Precio maximo por millar | Oferta (precio por miltar
| (IVA excluido) ofrecido, IVA excluido) |
Deog, individuales | 50,00




¢) Comunicaciones. Impresion de documentos para su envio por correo

ordinario, de forma individual, en ftriptico,

Compostcion y textos

o agrupados en un sobre.
modelo 002 Precios por millar, referido a

sobres o cartas y no a los impresos o recibos incluidos en cada

sobre.

Concepto

Precio maximo por millar
{ IVA excluido)

Oferta (precio por millar |
ofrecido, IVA excluido)

Doc. individuales 35,00
Agrupados-2/sobre 40.00
Agrupados-3/sobre 45.00
 Agrupados-4/sobre 50,00
Agrupados-5/sobre 55,00
Agrupados-6/sobre 60,00 —
Agrupados-7/sobre 65,00

(Localidad, fecha, firma y sello)
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Mediante este documento se le notifica gue, concluido el perfodo voluntario de pago de la deuda indicada en el anversg, el Jefe del
Servicio ha dictado la siguiente PROVIDENCIA DE APREMIO:

En uso de las facuitades que me contieras el art. 5.3 c) del R.D. 1174/87, de 18 de septiembre, en relacion con el art.167 de la Ley
58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria dicto providencia de apremio, que es titulo suficiente para iniciar el procedimiento de apremio
y tendra la misma fuerza ejecutiva que la senlencia judicial para proceder conlra los bienes y derechos del obligado al pago.

Asimismo, y de conformidad con el articulo 28 del susodicho texto legal, se liquida el recarge de apremio reducids del 10 por ciento
aplicable cuando se satisfaga la totalidad de la deuda no ingresada en periodo voluntario y el propic recargo antes de la finalizacion dal plazo
previsto en el apartado 5 del articulo 62 de la Ley General Tributaria {ver plazo de ingreso).

FLAZOS DE INGRESQ:

El plazo sefialado a tal efecto en la casilla correspondiente al periodo de pago, situada en la parte superior izquierda del anverso de este

documento. De ser mayor, el sefalado en el apartado 5 del articulo 62 de la Ley General Tributaria, que establece:

a) Stla notificacion de la providencia se realiza entre los dias uno vy 15 de cada mes, desde la fecha de recepcion de la notificacion hasta el
dia 20 de dicho mes o, si éste no fuera habil, hasta el inmediato hakil siguiente.

k) Sila notificacion de la providencia se realiza entre los dias dieciséis y Ultimo de cada mes, desde la fecha de recepcion de |a notificacion
hasta el dia 5 del mes siguiente o, si éste no fuera habil, hasta el inmediate hakil siguiente.

ADVERTENCIA:

En caso de no efectuar el ingreso del importe total en el plazo concedide, incluido el recargo del 10 por 100, se exigira, por el procedimiento
de embarge de sus bienes, la deuda con el recargo de apremio ordinario del 20 por ciento, los intereses de demora que se generen durante
el tiempo al que se extienda el retraso y las costas gue genere ¢l pracedimiento,

LUGAR DE INGRESO:
En cualquier oficina o sucursal de las Entidades Colaboradoras en la recaudacion que se enumeran a continuacion: CAIXA BANK, IBERCAJABANK,
CAJAVIVA o BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA,

RECURSOS:

Contra la providencia de apremio podra interponer recurso de reposicién ante ef Presidente de la Diputacidn Provincial en el plaze de un mes
desde la recepcién de la presente nolificacidn, teniendo en cuenta gue solo serdn adgmisibles los motivos de oposicion recogidos en el
articuto 167.3 de fa L.G.T.

POSIBILIDAD DE PEDIR ARPLAZAMIENTO O FRACCIONAMIENTO:;
En los termines del articulo 65 de la L.G.T.

SUSPENSION:

El pracedimiento de apremio se suspenderd en la forma y con los requisitos previstos en las disposicienes reguladoras de los recurses y
reclamaciones econdmicas-administrativas, y, en todo caso, ¢ inmediatamente, si se garantiza el imporie de la deuda tributaria v las costas
devengadas en el procedimiento de apremio,

El Jefe del servicio
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Indiguenos con una X la causa de la devolucion
{nescorocido Ul Dirsrorin incorrai
D Rehusado T ovos

{fAusante

Pague su recibo por internet (hitpal//ovi.diputaciondeburgos.es)

Comaodo: desde su domiciiio, a cualguier horg, sin soportar desplazamientos ni demoras. cen total sequridad y plena
validez juridica.

Gratuite: no kleva comisiones de ningun tipo,

Sencillo: No requisre D.NLL electronico ni certificado digital personal. Admite las siguientes tarjetas: Mastercard, Evrocard,
Visa-classic, Visa-electron, Visa-oro..

Acceda a la OFICINA VIRTUAL TRIBUTARIA (https:/fevi.diputnciondeburgos.es) Con el C.U.D. (que hallara en la
parte inferior derecha del anverso de este recibo) y el nimero de su DN, puade:

- Consuitar y emitir su recibo,

- Consultar y emitir las fincas rdsticas vinculadas a su recibo de I8-RUSTICA.
~ Optener cortificados de sus recibos.

- Imprimir ies recinos para pagarios en una entidad financiera colaboradora.

RECURSO DE REPOSICION

* Plazo de interposicién, Un mes, contado desde el dia siguiente:

- Al de la notificacion expresa de! acto cuya revision se solicita,

- Al de finalizacién del periodo de exposicidn pablica de tos padrones.
Contra la desestimacion expresa o presunta del recurso de reposicién podra interponerse reclurso contenciose administrative
ante el Juzgado de lo Contencioso-Administrativo numere unc de Burgas, en el plazo de dos meses a contar desde la
recepcion de la notificacion de {a desestimacion cuando sea expresa, o en el plazo de seis meses a contar desde el dia
stguiente en gue deba entenderse desestimado de forma presunta.

» Organocs competentas

- En periodo voluntario:

- LB, LAE., LVMT.M. gestién delegada: El Excmo. Sr. Presidente de la Diputacion Provincial de Burgos
- LV.T.M. gestion no delegada, aguas, basuras y otras tasas municipales: Ei Alcalde del Ayuntamiento impositor,
- TT.R.E.S.l.: Presidente del Consorcio Provincial de Tratamiento de Residuos de Burgos.

- Deudas de la Comunidad de Regantes: Presidente de la Comunidad.

- En periodo ejecutiva: £l Excmo. Sr. Presidente de la Diputacion Provincial de Burgos, salvo deudas de TTRESI y
Comunidad de Regantes, en las que deberd interponerse ante el Pregidente de las mismas.

* Motivos de aposicion en periodo afecutivo de apremia,
Unicamente ios enumerados taxativamente en los articulos 167.3 de la L.G.T. y 99 del R.G.R.

SUSPENSION

La interposicion de recurse no suspendera |a ejecucion del acto. No obstante, podré suspenderse [a ejecucion del asto
impugnada mientras dure la sustanciacion del recurso aplicando o establecido en el R.D. 2244/79 y en ¢! R.D. 391/96,
con las especialidades del articulo 14.2 del texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.
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